T.C.
AYDINLAR KAYMAKAMLIGI
ILGE NUFUS MUDURLUGU

HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN TAMAMLANMA

S,L%A VATANDASA SLA“E')LI’LAN HIZMETIN BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURESI
(EN GEC SURE)
1-Eski Nifus Cuzdani fotografli ve okunakli ise talep belgesi
1 Nufus clizdani verilmesi |ster1meye_f:ekt|r. . 5 dakika
2-Nufus cuizdani talep belgesi,
3-Son alti ay iginde gekilmis iki adet fotograf
o . . 1-Uluslararasi aile cizdani talep belgesi, .
2 Uluslararasi aile ciizdani verilmesi 2- Son alti ay iginde gekilmis iki adet fotograf 10 dakika
3 Kizlik soyadini kullanma talebi 1-Dilekge 5 dakika
4 Din 1-Dilekce 5 dakika
1-llgilinin kendisi, esi, velisi, vasisi, alt tist soylari (1 nci derece yakinlari)
. .. ya da bu kigilere ait vekillik belgesi, .
5 Nufus kayit 6rnegi >_Niifus ciizdam 2 dakika
3-Dilekce
6 Cok dilli belgeler Form A-B-C 1-llgilinin k_epd|5|, esi, vgll_su vasisi, alt Ust soylari (1 nci derece yakinlari) 10 dakika
ya da bu kigilere ait vekillik belgesi,
Muilki idare amirince ve Nifus 15 gun icinde
7 e : 1-Savunma
midurince verilen para cezalari sonuglandirilir.
8 Dayanak belgelerine iliskin talepler 1-1I, ilge ntfus maduarldkleri ile mahkemelerden alinan yazi ile aile baginin 1 giin

belgelenmesi halinde




Adres beyani ile ilgili islemler

1- Kisinin kimligini ispat edecegi belge ile birlikte beyan edilen adresi teyit
edici elektrik, su, telefon, dogalgaz abonelik s6zlesmesi veya faturasi,
noterden tasdikli kira s6zlesmesi, tapu kaydi gibi belgelerden biri.

2- Adres bildirim yikumluligu gercevesinde beyanda bulunacak kisinin
durumuna gore;

- Vekillik belgesi

- Veli, vasi, kayyim tayin edildigine iliskin karar

10 dakika

10

Yerlesim yeri ve diger adres
belgesinin verilmesi

Kisiler s6z konusu oldugunda;
1-Kimligini ispat edecegi bir belge
2- Yetki verildigine dair vekillik belgesi

2 dakika

11

Sakli nufus iglemleri

1-Sakh nifus ilmuhaberi (Vat-24)

2-Sorugturma Formu(Vat-25)

3-ilgilinin talebi halinde, bir adet dogum tutanag:
4-Yas tespit formu

5-Anne, baba, kardes ve tanik ifadeleri

6- Muhtar ve aza ifadeleri

7- iki adet fotograf

45 gun

12

Dogum iglemleri (nufusa ilk kayit)

1-Ana veya Babanin bizzat mlracaati
2- Dogum raporu

10-dakika

13

Evlenme

1-iki 6rnek olarak diizenlenen evlenme beyannamesi.

2- Fotografli nufus cliizdani érnegi.

3-Resmi veya Ozel sagdlik kurum ve kuruluslarindan alinacak saghk
raporu/resmi saglik kurulu raporu.

4- Riza belgesi.

5- Vesikalik fotograf.

6-NUfus kayit 6rnegi veya evlenme ehliyet belgesi.

1 saat

14

Oliim Tescil iglemleri

1) Saghk Kurumu olan yerde, saglik kurumu tarafindan, kdylerde
muhtarlar tarafindan usuliine uygun olarak diizenlenen 2 adet MERNIS
6lum tutanagi ve dlen sahsin (Varsa) kimligi dairemize geldiginde 6lum
islemi yapilir.

5 dakika

15

Turk Vatandasligindan ¢ikma izni
islemleri

Konsolosluk veya Valiliklerce tanzim edilen ( Form — F) belgesi

10 dakika

16

Evlenerek giden ve baba hanesinde
yersel yazim nedeniyle kaydi
olmayan kadinlarin anne ve babasi
veya kardesleriyle aile baglarinin
kurulmasi

1-Dilekge,
2-Evlenme belgesi gibi anne-babayla soy bagi oldugunu gésteren belge
veya mahkemeden alinacak tespit karari

20 Dakika




Nufus katuklerinde yanlis oldugu 1-Dilekce
17 :glc;l;iedllen bilgilerin arastiriimasi 2-Varsa iddiayi kanitlayan resmi bir belge 30 dakika
- o . Lo Bir gun icinde islemi
OILVI OI.(.jL.J.gu halde nufus kitiklerinde 1- Dilekce tamamlanip tahkikat igin
18 sag gorunenler hakkinda arastirma e I i . R
; ; 2-Varsa 6luime iligkin resmi bir belge Emniyet Midarligune
yapilmasi iglemi " -
gonderilir
. . 1-Mirasgilardan birisi veya resmi vekili (vekaletname ibraz edilecek) .
19 Veraset iglemi 2-Veraset Dilekgesi ve miras birakanin kimlik bilgileri 15 dakika
Dis Ulkelerde yapilan ancak yurt 1- Dilekce
20 disinda bildiriimeyen evlenmelerin oT G dilmi | | belaesi 30 dakika
tescill -Tercume edilmis ve onaylanmis evlenme belgesi
Nufus olaylari ile ilgili taleplerin ve
21 sorunlarin incelenerek 1-Dilekce 1 gun
sonuglandiriimasi
22 Bosanma Tescil iglemleri Kesinlesmis Aile (Asliye Hukuk) Mahkemesi karari (2 adet) 5 dakika
23 Mdukerrer kayitlarin p_wbmne; gére 1-Dilekge 2 saat
tamamlanmasi ve silinmesi
24 Nufus kaydi dizeltme islemleri Kesinlesmis mahkeme karari (2 6rnek) 5 dakika
o5 E.sk| k_'utukle_rdek| nifus k_ayltla_rlmn 1-Dilekce 4 saat
aile katuklerine alinmasi iglemi
Bilgi edinme basvurularinin Rilmi adi . Birim ici 15 glin
26 cevaplandinimasi 1- Bilgi edinme bagvuru formu veya dilekge Birim dist 30 giin
27 istatistiksel bilgiler 1-Bilginin talep edildigi yazili bagvuru 1 gun

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin digsinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi
durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

Ik Miiracaat Yeri : Ilge Niifus Miidiirliigii Ikinci Miiracaat Yeri  :llce Kaymakamhg

Isim : Celal KANBUROGLU Isim : Mehmet Sirin YASAR

Unvan : Tige Niifus Miidiirii Unvan : Kaymakam

Adres : Ilge Niifus Miid./AYDINLAR Adres : Ilce Kaymakamh@ /AYDINLAR
Tel :0.484.461.2131 Tel :0.484.461.2201

Faks :0.484.461.2131 Faks : 0.484.461.2260

E-Posta :c.kanburoglu@hotmail.com. E-Posta



