
KAMU HİZMET STANDARTLARI TABLOSU 

AYDINLAR MALMÜDÜRLÜĞÜ HİZMET STANDARTLARI  

SIRA 

NO 
HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER 

HİZMETİN 
TAMAMLANMA 

SÜRESİ 

(EN GEÇ) 
  

1 

  

Teminat İadeleri  Alındı Belgesi, İlgili Kurum Resmi Yazı   10 Dakika  

2 

  

Kamu Personeli Tedavi, İlaç 
ve Yolluk Ödemeleri 

  

Kurumca Düzenlenmiş Ödeme Emri 
Belgesi, Sevk Kağıdı, Yolluk Bildirimi, 
Fatura 

Ödenek 
Durumuna Göre 
3 İş Günü  

3 Personel Nakil İşlemi Personel Nakil Bildirimi 10 Dakika 

4 

  

2022 Sayılı Kanuna Göre 
Yapılan Müracaatlar 

  

Vukuatlı Nüfus Kayıt Örneği, Özürlülük 
Raporu,Nüfus Cüzdanı Aslı  

30 Dakika 

5 
Kamu Personeli Maaş ve Ek 
Ders Ödemesi 

Ödeme Emri Belgesi, Bordro İcmal 
Personel Bildirimi, Kesintiler Listesi, 
Banka Listesi 

Evrakın teslim 
edilmesinden 3 iş 
günü 

6 
Hazine Arazisi Satış 
Başvurusu 

Dilekçe,Koordinatlı Kroki, Adres ve Kimlik 
Bilgileri  

Tahmini 1 Yıl 

7 
Hazine Arazisi Kiralaması 
Başvurusu 

Dilekçe,Koordinatlı Kroki, Adres ve Kimlik 
Bilgileri 

Defterdarlık yetki 
alanında ise 6 ay, 
Bakanlık Onayı 
gerekiyorsa 1 yıl  

8 

Hazine Arazisi İrtifak Hakkı 
Kiralaması Başvurusu 

  

Dilekçe,324 Nolu Genel Tebliğe Göre Bilgi 
Formunda İstenilen Bilgi ve Belgeler  

Tahmini 1 Yıl 

9 

Hazine Arazisi Tahsis 
Başvurusu 

  

Dilekçe,315 Nolu Genel Tebliğe Göre Bilgi 
Formunda İstenilen Bilgi ve Belgeler 

Tahmini 6 Ay 

Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya başvuru 

eksiksiz belge ile yapıldığı halde, hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması durumunda 
ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.   

İlk Müracaat Yeri : Malmüdürlüğü  İkinci Müracaat Yeri : Kaymakamlık  
Adı Soyadı  : Hacı KARAYEL  Adı Soyadı  : M. Şirin YAŞAR 

Unvanı   : Malmüdürü    Unvanı            : Kaymakam 
Adres   : Hükümet Konağı  Adres              : Hükümet Konağı 
Tel   : 0484 461 22 47  Tel   : 0484 461 22 01 
Faks   : 0484 461 22 15  Faks   : 0484 461 22 03 


